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                                                                        INSTRUCTIVO DE LLENADO 


	Formato: INSTRUCCIÓN DE PAGO- FINIQUITO GMM SMNYL

	Fecha de Emisión:  9/03/2009
	Rev.:  0
	Fecha de Revisión:  09/03/2009


	CAMPO DEL FORMATO
	CARÁCTER
	DESCRIPCIÓN

	1


	Fecha


	Obligatorio


	Indicar  la fecha en que se solicita el servicio.

	2
	Nombre del contratante
	Obligatorio
	Escribir el nombre del contratante tal como aparece  en la carátula de la póliza.

	3
	Nombre del asegurado titular
	Obligatorio
	Anotar el nombre del titular tal como aparece en la carátula de la póliza.

	4
	Número Póliza
	Obligatorio
	Anotar el No. de póliza tal como aparece en la carátula de la póliza.

	5
	Número de Certificado


	Opcional
	Anotar el No. de certificado  tal como aparece en la carátula de la póliza.

	6
	Teléfono 1
	Obligatorio
	Anotar el número  telefónico  de contacto incluyendo la clave lada (deben ser 10 dígitos).

	7
	Teléfono 2
	
	Anotar el número  de teléfono celular.

	8
	Correo Electrónico
	Obligatorio
	La cuenta de correo  electrónico deberá estar a nombre del Titular de la Póliza.
Por Ejemplo:

VicenteMata100@Hotmail.com

	9


	Nombre del Beneficiario a quien esta la cuenta bancaria.
	Obligatorio
	Anotar el nombre del beneficiario de la cuenta Bancaria tal y como aparece en la institución bancaria.

	10
	Especifique si la cuenta es de BBVA Bancomer
	Obligatorio solo  si tiene cuenta BBVA
	Marcar con una "X" si la  cuenta bancaria es de Bancomer.

	a)
	No. de Cuenta con número
	Obligatorio solo  si tiene cuenta BBVA
	Anotar el No. de Cuenta donde la será depositado el pago, consta de 10 dígitos.

	b)
	No. de Cuenta con letra
	Obligatorio solo  si tiene cuenta BBVA
	Anotar con letra cada uno de los 10 dígitos que integran el número de cuenta.

	11
	Especifique si la cuenta es de un banco diferente a BBVA Bancomer
	Obligatorio solo en caso que haya seleccionado  cuenta diferente a BBVA
	En caso de que su cuenta Bancaria sea de un banco Diferente al de Bancomer , marcar casilla y anotar el nombre del banco en donde se efectuará  el deposito del pago.

	a)
	CLABE
	Obligatorio solo en caso que haya seleccionado  cuenta diferente a BBVA
	Escribir  el No. de Cuenta CLABE que permite  hacer operaciones interbancarias, con este es posible obtener su pago en un banco diferente a Bancomer, viene indicado en el estado de cuenta al inicio por separado y consta de 18  dígitos según sea el Banco. 

	12
	Nombre del Asegurado Titular y firma de conformidad
	Obligatorio
	Anotar el nombre  y colocar la firma tal  como aparece en la carátula de la Copia de su Credencial de Elector o Identificación autorizada.

















































































































